BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

So: 4830 /BTP-VP Ha Ngi, ngay 19 thang10 nam 2017
V/v thye hién Chi thi ciia Thu
tuéng Chinh phu Vé ting cudng
cong tac lap ho so va giao ndp hod
s0, tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trir Lich st

Kinh gtri:  Tha trudng cac don vi thuéc Bo

Ngay 07 thang 9 nim 2017, Tha tuéng Chinh phii ban hanh Chi thi sb
35/CT-TTg vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan, Luu trit lich str. Dé thyc hién nghiém Chi thi cia Thu tuéng Chinh
phu, B6 Tu phap yéu cau Thu trudng cac don vi thudc Bo trién khai thue hién
mot s6 ndi dung sau day:

1. Cac don vi thu¢c B§:

- T6 chire thue hién nghiém viéc 1ap ho so cong viéc va giao ndp ho so, tai
liéu vao Luu trlr don vi, Luu trir co quan, Luu trir lich str theo quy dinh cta Luat
Luu trit, cic van ban huéng dan va Quy ché cong tac van thu, luu trir cua B Tu
phap duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 142/QD-BTP ngay 28/01/2016 cia
Bo truong Bo Tu phap; Cac don vi xay dung phap luat thuyc hién nghiém céac
quy dinh vé lap, bao quan va ndp hd so tham dinh dé luu trit theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 1598/QD-BTP ngay 08/7/2014 cua Bo truong BO Tu phap vé
thim dinh du an, du thao van ban quy pham phap luat.

Cham nhat dén hét nam 2021, giai quyét dit diém tai liéu ton dong duoc
hinh thanh tir nam 2015 tré vé trude.

- Tang cuong cong tac chi dao, kiém tra, hudng din 1ap hd so va giao nop
ho so, tai liéu vao luu trir d6i véi cac don vi thude pham vi quan 1y theo quy dinh.

- Tich cuc Gng dung cong nghé thong tin trong viéc quan ly van ban, giai
quyét cong viéc va lap ho so dién tir vE van thu, luu tri.

- B4 trf cong chuc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit theo ding tiéu
chuan nghiép vu quy dinh.

- Nang cao trach nhiém cua Lanh dao don vi va cdng chire, vién chac dbi
véi viée 1ap ho so cong viéc; dua nhiém vu 1ap ho so cong viéc thanh mot trong
cac tiéu chi dé danh gia murc do hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nam.

2. Vin phong Bo:

- Tang cudng cdng tac kiém tra viéc 1ap ho so, giao ndp hd so, tai liéu vao
luu trit theo quy dinh tai cdc don vi.



- Tang cuong hudng dan, tap huén nghiép vu vé cong tac van thu, luu tri,
chd trong cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir cho cac don
vi thudc Bo.

Trén day 1a hudng dan trién khai thuc hién Chi thi ciia Tha tuéng Chinh
phu vé ting cuong cong tac l1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan, Luu trit lich str, d& nghj Thu trudng cac don vi thude Bo quan tdm chi dao
thuc hién./.
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